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Guia para Apresentacio de Proposta 2 AGESG: Processo de Licitacio N° 016/2025

A Agéncia Municipal de Regulagéo dos Servigos Piiblicos Delegados de Sao Gabriel
(AGESG) convida os interessados a apresentarem propostas para a prestacfo de servigos de
Assessoria de Imprensa e Gestéo de Redes Sociais, conforme o Processo de Licitag@io N°
016/2025, na modalidade de Dispensa de Licitagio por Limite de Valor.

As propostas e eventuais diividas sobre este processo de licitagio devem ser
encaminhadas para o e-mail oficial da agéncia: agesgsaogabriel@gmail.com
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PROCESSO DE LICITACAO N° 016/2025
DISPENSA POR LIMITE DE VALOR N° 009/2025
MODALIDADE: DISPENSA POR LIMITE DE VALOR
TERMO DE REFERENCIA

Por solicitagdo do Presidente da agéncia em formaliza¢do da demanda e com base no
estudo técnico preliminar, elabora-se o presente Termo de Referéncia para a contratagio de

prestacéo de servigos de Assessoria de Imprensa e Gestfo das Redes Sociais junto & AGESG.

1. Defini¢io do Objeto
O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagio de empresa especializada

na prestagdo de servigos de Assessoria de Imprensa e Gestdo das Redes Sociais da Agéncia

Municipal de Regulagdo dos Servigos Pblicos Delegados de Sao Gabriel/RS.

A natureza do presente objetivo tem como fungdo primordial de aprimorar a
comunicagdo da agéncia com a sociedade e a imprensa, além de divulgar informacdes aos

usuarios dos servigos publicos regulados pela AGESG.

Devendo para tanto, propiciando uma melhor gestfio tanto do objeto como com base nas
premissas or¢amentdrias e financeiras da Agéncia, a elaboragio de divisdo do objeto em trés
diferentes lotes, devendo para tanto a cotacdo ser realizada por item, podendo assim serem
contratados os servigos conforme a demanda e capacidade da agéncia. Sendo eles: 1.
Assessoria de imprensa; 2. Gestdo das redes sociais; 3. Gravagdo e divulgacio das reunies do

Conselho Diretor.

A contratagdo terd inicialmente um periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura do contrato e da respectiva entrega e aceite do termo de planejamento de trabalho
detalhado e cronograma mensal de agBes, podendo ainda ser prorrogado por sucessivos

periodos, com limite de até 10 (dez) anos, para servigos de natureza continua, nos termos do
Art. 107 da Lei n® 14.133/2021.
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2. Fundamentacdo da Contrataciio

A contratagdo de servigos de Assessoria de Imprensa e Gestdo das Redes Sociais, com base
no Estudo Técnico Preliminar é crucial para a AGESG, pois uma comunicagdo eficaz é
{undamental para o bom desempenho de uma agéncia reguladora. Como drgfo responsavel pela
regulagdo de servigos publicos delegados, a AGESG necessita de uma comunicagdo clara e

transparente para informar a populagéo sobre suas atividades, decisdes e resultados.

A auséncia de uma assessoria especializada pode levar a falhas na comunicagdo e
informagdes desencontradas, impactando negativamente a percep¢do piblica sobre a atuagio da

agéncia.

Sendo assim, a profissionalizag@o da comunicagdo visa fortalecer a imagem institucional,

construir um relacionamento positivo com a midia e a sociedade, e promover a transparéncia.

3. Descric¢io da solucio

A solugdo proposta € a contratag@io de empresa especializada na prestagfio de servicos
Assessoria de Imprensa e Gestdo das Redes Sociais da Agéncia Municipal de Regulagdo dos

Servigcos Publicos Delegados de Sdo Gabriel/RS.

Neste contexto o plano de trabalho da assessoria de imprensa e relativo a Gestfo das

Redes Sociais, devera contemplar, no minimo, as seguintes atividades:

LOTE 1 - Assessoria de Imprensa:

1.1.  Elaborac¢io e Distribuicio de Releases e Notas 2 Imprensa: Produgdo de textos

informativos sobre as agdes, projetos, eventos ¢ decisdes da AGESG, com envio estratégico

para veiculos de comunicagfo como jornais, radios, TVs e portais de noticias.

1.2.  Gestdo de Crise de Imagem: Desenvolvimento de planos de contingéncia e atuagio

proativa na gestdo de eventuais crises, minimizando impactos negativos na imagem da AGESG.

§
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1.3.  Organizagdo de Entrevistas Coletivas e Individuais: Agendamento e
acompanhamento de entrevistas de representantes da AGESG com jornalistas, garantindo a

preparagdo adequada dos porta-vozes.

1.4.  Producio de Contetido Institucional (Ndo Digital): Criacio de materiais informativos
como artigos, discursos, apresenta¢des ¢ comunicados internos e externos, para uso em

veiculos tradicionais e eventos.

L.5. Assessoria para Eventos: Suporte na organizagio e divulgagio de eventos

institucionais da AGESG, como coletivas de imprensa, semindrios e audiéncias priblicas.

1.6.  Consultoria em Comunicagiio: Orientacio estratégica a diretoria e equipe da AGESG

em questdes relacionadas & comunicagdo, imagem e relacionamento com a imprensa.

LOTE 2 - Gestido de Redes Sociais

2.1. Calendario Editorial: Criagdo de um calendario editorial mensal.

2.2. Produgdo de Conteudo Digital: Cria¢do de textos e pecas graficas para redes sociais,
incluindo postagens estaticas (cards, carrosséis), contetido para stories e demais formatos
digitais, conforme objetivos da comunica¢io institucional.

2.3. Divulgacio de Reunides: Divulgacdo em midias digitais das reunides do Conselho
Diretor.

2.4. Relatérios de Desempenho: Elaboracio de relatérios de desempenho mensais.

LOTE 3 - Gravacio e divulgacao das reunides do Conselho Diretor

3.1. Transmissio, gravacio e divulga¢io das reunides ordinirias do Conselho Diretor

nos meios digitais da Agéncia.
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Critério de Julgamento: Global/Menor prego

LOTE 1 - Assessoria de Imprensa:
st Descrigio Valor Valor total
unitario (12 meses)
1.1 | Elaboragéo e Distribuigdo de Releases e Notas a Imprensa | RS RS
1.2 | Gestéo de Crise de Imagem RS RS
1.3 | Organizagédo de Entrevistas Coletivas e Individuais R$ RS
1.4 | Produgéo de Conteudo Institucional (Ndo Digital) RS RS$
1.5 | Assessoria para Eventos RS R$
1.6 | Consultoria em Comunicagio RS R$
Valor Total | RS RS

Critério de Julgamento: Global/Menor prego

LOTE 2 - Gestido de Redes Sociais
Descricao Valor Valor total
Item
unitario (12 meses)
2.1 | Criagfio de um calendario editorial mensal R$ RS
Produg@o e reproducio de contetido para as redes sociais, | R$ RS
22 incluindo textos, imagens e stories
.| Divulgac@io em midias digitais das reunides do Conselho | R$ R$
23 Diretor
2.4 | Elaboragéo de relatdrios de desempenho mensais R$ R$
Valor Total | R$ R$
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Critério de Julgamento: Por item/Menor preco

LOTE 3 - Gravacio e divulgacio das reunides do Conselho Diretor

Descricao Valor Valor total
Item
unitario | (12 meses)
Transmissdo, gravagdo e divulgacdo das reunides | RS RS

3.1 | ordindrias do Conselho Diretor nos meios digitais da

Agéncia.

Valor Total | RS RS

4. Requisitos da contratacio
A contratag@o seré realizada por meio de dispensa de licitagdo por limite de valor, com

critério de julgamento por lote e menor preco nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Para prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os

seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei Federal n°® 14.133/2021:

4.1. Comprovacio da atividade:
4.1.1. Comprovagdo de atuagdo em ramo de atividade compativel com o objeto da

licitagdo;
4.2. Requisitos minimos de habilitacio:

« (CNPIJ e contrato social atualizado;
o Certiddes negativas (INSS, FGTS, Tributos Federais e Divida Ativa da Unido);
o Certiddo de regularidade junto 4 Receita Estadual € Municipal;

« Registro no Conselho, se houver.

5. Execug¢do do objeto
A execugdo do objeto serd iniciada apds a assinatura do contrato, com entrega de plano

de trabalho detalhado e cronograma mensal de ag¢des, aprovado pelo fiscal do contrato.
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A empresa deverd atuar com proatividade, alinhando-se as diretrizes da AGESG e
prestando contas mensalmente por meio de relatérios que demonstrem as atividades realizadas,
resultados obtidos e eventuais ajustes de rota, devendo a contratada para tanto, cumprir as

seguintes obrigacdes:

Alocar profissionais qualificados ¢ com experiéncia comprovada em assessoria de

imprensa e comunica¢io institucional.
* Garantir a confidencialidade das informagdes estratégicas da AGESG.
* Apresentar relatérios periédicos de atividades e resultados.
* Disponibilizar canal de comunicacéo 4gil para atendimento as demandas da AGESG.

* Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos, incluindo transporte,

alimentagéo e encargos trabalhistas de seus funcionarios.

6. Gestdo do contrato
A execucdo do contrato serd gerida e fiscalizada por servidor designado por portaria da

Presidéncia da AGESG, conforme regulamentagéio prevista no Decreto Municipal n® 033/2023,

que trata das atribui¢des do agente de contratagdo, fiscal e gestor de contratos, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

7. Critérios de medig¢io e pagamento
Os pagamentos ocorrerdo de forma mensal, mediante apresentacdo de nota fiscal e

relatorio de atividades atestado pelo fiscal do contrato.

7.1. Critérios para medicio:

¢ Entregas previstas no plano editorial mensal;
* Registros de publicacéo e alcance nas midias;
» Provas de divulgacéo das reunides do Conselho Diretor;

e Atendimento tempestivo de demandas institucionais.

7.2. Prazo para pagamento: até 30 (trinta) dias apds atesto da fiscalizag@o, conforme

legislagdo vigente.

Horario de atendimento: das 08h as 14h. = Tel.: (55) 3232.1945
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8. Forma e critérios de selecio do prestador de servigo
A contratagdo se dard mediante dispensa de licitagdo, com base no art. 75, II, da Lei n°

14.133/2021. A empresa contratada deverd atender aos requisitos do art. 23 da Lei 14.133/2021

3

apresentando:

1. Comprovagéo de regularidade juridica e fiscal;
2. Comprovagdo de aptiddo técnica com atestados ou portfélio de servicos similares;

3. Declaracéo de capacidade operacional para atendimento do objeto.

9. Estimativa do valor da contrac¢io

Visando estimar o valor da contratagio almejada, conforme mencionado no Estudo
Técnico Preliminar elaborado anteriormente ao presente termo, serd conforme pesquisa
realizada observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 033/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens,
contratagdo de servigos em geral e para contratagfo de obras e servigos de engenharia no
ambito do Municipio de SZo Gabriel/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, além da
disponibilidade de aviso de contratagio em tempo determinado pela Lei de Licitages, em site
oficial da Agéncia, devendo para tanto a demonstragio da compatibilidade com os valores

praticados pelo mercado.

10. Adequag¢des Orcamentarias

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdio ora pretendida decorrerd da dotagdio
or¢amentaria: 3.3.90.39.92.00.00 — Servigos de publicidade institucional - 12417.

AGESG Sdo Gabriel/RS em, 1° de agosto de 2025

~

Dougla$ dy Silva Pascotin
Assessor Especial da Presidéncia ¢ do Conselho Diretor
Relator

|
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PROCESSO DE LICITACAO N° 016/2025
DISPENSA POR INEXIGIBILIDADE N° 009/2025
MODALIDADE: INEXIGIBILDADE DE LICITACAO
PROPOSTA DO FORNECEDOR

1. TERMO DE PESQUISA DE PRECOS
1.1. DADOS DO FORNECEDOR

1.2.  OBJETO(S) E OU SERVICO(S) LICITADO(S)

Senhor Gerente, solicitamos a empresa acima identificada, cotagio de precos dos materiais
e/ou servigos, conforme termo de referéncia, anexo a esta pesquisa de mercado:
CRITERIO DE JULGAMENTO: Global/Menor Preco.

PRAZO PARA DEVOLUCAO DA PROPOSTA: 7 dias do recebimento do termo.
DATA DE RECEBIMENTO: / /

ITEM DESCRICAO UNID. | QTDE.
Servigo de Assessoria de Imprensa e Comunicagio
1 L 5 UST 1
Institucional. Conforme termo de referéncia.
1.3. PROPOSTA
Critério de Julgamento: Global/Menor preco
LOTE 1 - Assessoria de Imprensa:
Descricio Valor Valor total
Item
unitario (12 meses)
1.1 | Elaboragdo e Distribuigdo de Releases e Notas a Imprensa | R$ RS
1.2 | Gestdo de Crise de Imagem RS RS
1.3 | Organizagdo de Entrevistas Coletivas e Individuais R$ R$
1.4 | Produgéo de Contetdo Institucional (N&o Digital) RS RS
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1.5 | Assessoria para Eventos R$ R$
1.6 | Consultoria em Comunicacio RS RS
Valor Total | R$ RS

Critério de Julgamento: Global/Menor preco

LOTE 2 - Gestio de Redes Sociais

Descricdo Valor Valor total
Item
unitario (12 meses)
2.1 | Criag8o de um calendario editorial mensal RS R§
Produg¢fo e reproducéio de contetdo para as redes sociais, | R$ RS
22 incluindo textos, imagens e stories
Divulgacdo em midias digitais das reunides do Conselho | R$ RS
> Diretor
2.4 | Elaboragdo de relatérios de desempenho mensais R$ RS
Valor Total | R$ RS

Critério de Julgamento: Global/Menor preco

LOTE 3 - Gravacao e divulsacio das reunioes do Conselho Diretor

Descrigéo Valor Valor total
Item
unitario (12 meses)
Transmissdo, gravagdo e divulgacdo das reunides | R$ RS

3.1 | ordinarias do Conselho Diretor nos meios digitais da

Agéncia.

Valor Total | R$ R$

Valor Total Geral | R$
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OBS: A cotagdo ndo pode conter rasuras, devendo ser assinada pelo representado legal da
empresa, ficando ciente de estar firmando compromisso com o 6rgdo solicitante de

cumprimento da proposta nos seus termos e prazos, sob pena de aplicacio do previsto na
Lei Federal n°® 14.133.

2. DECLARACOES

2.1. CONCORRENCIA POR EXCLUSIVIDADE
Declaragdo de enquadramento para beneficio de exclusividade para ME e EPP, conforme

Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei complementar n°147/2014.:

() Sim — Declaro estar enquadrado durante esta licitagdo como ME e EPP, para usufruir
das possibilidades advindas das Leis acimas descritas.

() Néo — Declaro n#o estar enquadrado como ME e EPP.

2.2. ENTREGA E REQUISITOS DE HABILITACAO
Declaro que li e estou de acordo com a entrega dos materiais e/ou servicos acima descritos
na proposta por mim, nos prazos ¢ condi¢des definidas nos autos, e possuo os requisitos
minimo de habilitagdo, conforme dispostos na Lei 14.133/21, podendo serem solicitados a
qualquer momento pela AGESG.

Assinatura do responsavel
CNPJ DA EMPRESA COM CARIMBO:
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